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Tastenkürzel Windows 
Betriebssystem 
Windows + 1/2/3/... startet das 1. / 2. / 3. / …Programm in der Taskleiste bzw. holt es in 

den Vordergrund 
Windows-Taste  ruft Startmenü/Startseite auf; Lostippen startet die Suche 
Windows + A  öffnet das Info-Center 
Windows + E  öffnet den Windows-Explorer 
Windows + I  öffnet die Windows-Einstellungen 
Windows + L  sperrt den Desktop 
Windows + W  öffnet den Windows-Ink-Arbeitsbereich (ab Version 1607) 
Windows + X  … gefolgt von 2-mal R: Herunterfahren 
Ctrl + Alt + Delete  Dialog mit Verknüpfungen zum Sperren, Herunterfahren, Kennwort 

ändern, ... 
Ctrl + Umschalt + Esc  öffnet den Taskmanager 
Windows + F1  Windows Hilfe (Windows 10: Browser mit Bing) 
Windows + Pause  öffnet Systemsteuerung/System 
Windows + Plus  Bildschirmlupe (Vergrösserung einstellen mit Windows + Plus und 

Windows + Minus, beenden mit Windows + Esc) 

Fenster 
Windows + D  zeigt den Desktop; zurück durch erneutes Drücken 
Alt + Leertaste  ruft das Systemmenü des aktiven Fensters auf 
Alt + F4  schliesst das aktive Fenster 
Windows + links/rechts  Fenster in die linke/rechte Bildschirmhälfte einpassen. Erneutes 

Drücken: Verschieben auf den nächsten Bildschirm 
Windows + Home  minimiert alle Fenster mit Ausnahme des aktiven 
Alt + Esc  wechselt direkt zwischen allen geöffneten Fenstern 
Alt + Tab  zeigt Übersicht aller geöffneten Fenster 
Windows + Tab  öffnet Task View 

Browser 
Ctrl + D Aktuelle Seite zu den Favoriten hinzufügen 
Ctrl + E Suche über die Adressleiste 
Ctrl + F Auf der Seite suchen 
Ctrl + H Verlauf anzeigen 
Ctrl + I nur Edge: Favoriten anzeigen 
Ctrl + Umschalt + b nur Chrome: Favoritenleiste ein/aus 
Ctrl + Umschalt + o nur Chrome: Favoriten Manager 
Ctrl + J Downloads anzeigen 
Ctrl + L oder F4 od. Alt + D Zur Adressleiste wechseln 
Ctrl + R oder F5 Seite aktualisieren 
Ctrl + T Neuer Tab 
Ctrl + W Aktuellen Tab schliessen 
Ctrl + Umschalt + P nur Edge: Neues Fenster für InPrivate Browsing öffnen 
Ctrl + Umschalt + N  nur Chrome: Neues Fenster für InPrivate Browsing öffnen 
Ctrl + 1, 2, 3,… Zu Tab Nummer 1, 2, 3,… wechseln 
Ctrl + plus (+) Rein-Zoomen (um 25%) 
Ctrl + minus (-) Raus-Zoomen (um 25%) 
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Ctrl + 0 Zu Standard Zoom zurückehren 
Backspace od. Alt + links Seite zurück 
Alt + rechts Seite vor 
Ctrl + Klick Link in neuem Tab öffnen 
Ctrl + Tab Zum nächsten Tab wechseln 
Ctrl + Umschalt + Tab Zum vorherigen Tab wechseln 
Ctrl + Umschalt + Klick Link in neuem Tab öffnen und zu diesem Tab wechseln 
Ctrl + Umschalt + Klick Link in neuem Fenster öffnen 

MS Office 
Ctrl + Umschalt + F Text fett auszeichnen 
Ctrl + Umschalt + K Text kursiv auszeichnen 
Ctrl + Umschalt + U Text unterstrichen auszeichnen 
Ctrl + S Datei speichern 
Ctrl + W aktuelles Dokument schliessen, ohne das Programm zu schliessen 
Ctrl + < Schriftgrösse verkleinern 
Ctrl + Umschalt + < Schriftgrösse vergrössern 
 

Anwendungen allgemein 
Ctrl + A alles auswählen 
Ctrl + C / Ctrl + Insert Kopieren 
Ctrl + F Suchen 
Ctrl + V / Umschalt + Insert Einfügen 
Ctrl + X  Ausschneiden 
Ctrl + Z  letzte Aktion rückgängig machen (zurückgenommene Aktion doch 

wieder ausführen mit Ctrl + Y) 
Ctrl + Y letzte Aktion wiederholen 
F1  Hilfe 
Ctrl + F4  schliesst das aktive Dokument, aber nicht das Programm 
Umschalt + F10 / 
Rechtsklick Kontextmenü 

Screenshots 
Windows + Umschalt + S  öffnet das Snipping Tool und speichert die Auswahl in der 

Zwischenablage 
Druck  Screenshot des gesamten Desktops in die Zwischenablage kopieren 
Alt + Druck  Screenshot des aktiven Fensters in die Zwischenablage kopieren 
Windows + Druck  Screenshot als PNG-Datei unter %userprofile%\Pictures\Screenshots 

ablegen 

Dateiexplorer 
Ctrl + E  wechselt zum Suchfeld 
Windows + E  öffnet ein neues Explorer-Fenster 
Ctrl + N  öffnet eine zusätzliche Instanz des aktuellen Explorer-Fensters 
Alt + Enter  Eigenschaften des markierten Objekts 
F2  markiertes Element umbenennen 
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